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sind nur an Werktagen

KARRIERE BEIM SANITATSHAUS SPIEGEL:

Wir sind ein engagiertes Sanitatshaus mit Uber 60 motivierten Kolleginnen und Kollegen und suchen Verstarkung als
Burokaufmann / Burokauffrau (m/w/d). In deiner Rolle unterstutzt du unser Team in der Kundenberatung, Abrechnung und
Organisation - vielseitig, verantwortungsvoll und praxisnah.

DEINE AUFGABEN: DEIN PROFIL:

- Telefonische Unterstltzung von Kunden bei Fragen - Abgeschlossene kaufmannische oder vergleichbare
zu Hilfsmitteln, Rezepten und Abrechnungen Ausbildung im Gesundheitswesen oder Abrechnungsbereich
- Eigenstandige Erfassung und Bearbeitung von Rezepten - Sicherer Umgang mit digitalen Abrechnungssystemen

im internen Abrechnungssystem

- Abwicklung der Abrechnungen mit Kostentragern unter
Einhaltung aller gesetzlichen und vertraglichen Vorgaben

- Erstklassiges Zahlenverstandnis und hohe Affinitat
fUr strukturierte Prozesse

- Erstellung maRgeschneiderter Angebote fiir Kunden - Kommunikationsstarke, Teamfahigkeit
und Kooperationspartner und ein professionelles Auftreten
-Vorbereitung und Versand von Rechnungen an Privatkunden - Hohe Eigenverantwortung, Organisationsgeschick
- Erstellung genauer Kostenvoranschlige zur Einreichung bei und Flexibilitat im Arbeitsalltag
Krankenkassen - Sehr zuverlassige und genaue Arbeitsweise mit Blick furs Detall

- Kontinuierliche Nachverfolgung und Kontrolle
von Genehmigungsprozessen

-Ansprechpartner fr Rickfragen und Abstimmungen mit
Krankenkassen, Arzten und Kunden

BEWIRB DICH JETZT:

unter spiegel.care/jobs oder per Mail an info@spiegel.care



