SACHBEARBEITER/IN vwio)

in Vollzeit

WIR BIETEN DIR:
% Unbefristeter Fort- und Weiterbildungs-
Arbeitsvertrag moglichkeiten

o Attraktive Arbeitszeiten
Betriebliche = .
Altersvorsorge Unsere Offnungszeiten

sind nur an Werktagen

KARRIERE BEIM SANITATSHAUS SPIEGEL:

Wir sind ein engagiertes Sanitatshaus mit Uber 60 motivierten Kolleginnen und Kollegen und suchen Verstarkung als
Sachbearbeiter/in (m/w/d). In dieser Position koordinierst du interne Ablaufe, kimmerst dich um die Bearbeitung von
Kundenanfragen, Abrechnungen und Genehmigungen und sorgst dafur, dass unsere administrativen Prozesse reibungslos
funktionieren.

DEINE AUFGABEN: DEIN PROFIL:

Abwechslungsreiche Aufgaben,
in denen du dich dynamisch
einbringen kannst

Krisensicherer Arbeitsplatz
mit attraktiver Entlohnung

=0 {1

- Kompetente telefonische Beratung unserer Kundinnen und - Abgeschlossene Ausbildung als Burokaufmann/-frau oder
Kunden zu Fragen von Hilfsmitteln, Verordnungen vergleichbare Qualifikation, idealerweise im Gesundheits-
und Abrechnungen wesen oder im Abrechnungsbereich

+Anlage und Weiterverarbeitung von Rezepten - Fundierte Erfahrung im Arbeiten mit Abrechnungssystemen

im Abrechnungssystem

- Selbststandige Abrechnung mit Kostentragern unter
Einhaltung aller gesetzlichen Vorgaben

- Erstellung von Angeboten, Kostenvoranschldgen und Aus-

- Sicherer Umgang mit Zahlen und eine strukturierte
Arbeitsweise

- Ausgepragte Kommunikationsfahigkeiten,
kollegiale Teamorientierung und professionelles Auftreten

gangsrechnungen

- Sorgfaltige Nachbereitung und Uberwachung von -Hohes Mal? an Eigenverantwortung, Organisationsgeschick
Genehmigungsprozessen und Flexibilitat im Arbeitsalltag

+ Ansprechpartner fur Krankenkassen, Arztinnen, - Sehr sorgfaltige, detailorientierte und zuverlassige Arbeitsweise

Arzte und Kundschaft bei Rickfragen

BEWIRB DICH JETZT:

unter spiegel.care/jobs oder per Mail an info@spiegel.care



