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KARRIERE BEIM SANITATSHAUS SPIEGEL:

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine engagierte Personlichkeit fur den Bereich Personal- und Qualitdtsmanagement.
Wenn du eine strukturierte Arbeitsweise mit Kommunikationsstarke und einem Blick fir Optimierungspotenziale verbindest,

freuen wir uns auf deine Bewerbung.

DEINE AUFGABEN:

Im Bereich Personalmanagement:

-Unterstutzung bei der Personalplanung, -gewinnung
und -entwicklung

- Pflege und Verwaltung von Personalakten

- Mitwirkung bei der Organisation von Schulungen
und Weiterbildungen

- Betreuung der Mitarbeitenden in personalrelevanten
Fragestellungen

Im Bereich Qualitatsmanagement

- Weiterentwicklung und Pflege des Qualitatsmanagement-
systems nach [DIN EN ISO 9001]

- Dokumentation, Analyse und Optimierung von Prozessen
- Organisatorische Aufgaben, wie die Verwaltung
von vertraulichen Dokumenten und Vertragen
-Unterstitzung bei der Planung, Durchfuhrung und
Uberwachung von Projekten oder Sonderaufgaben
-Unterstutzung bei der Umsetzung gesetzlicher
und regulatorischer Anforderungen
- Prafung von rechtlichen Dokumenten und
Krankenkassenvertragen

DEIN PROFIL:

- Eine erfolgreich absolvierte Ausbildung im kaufmannischen
oder gesundheitlichen Bereich oder ein vergleichbares
Studium

- Hervorragende Kommunikations- und Organisations-
fahigkeiten, eine hohe Belastbarkeit, Diskretion
und Vertrauenswurdigkeit

- Erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position
sowie erste Kenntnisse im Arbeitsrecht sowie im Qualitats-
management sind von Vorteil

- Sicherer Umgang mit MS Office

- Teamfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein
und eine strukturierte Arbeitsweise

BEWIRB DICH JETZT:

unter spiegel.care/jobs oder per Mail an info@spiegel.care



